	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 36 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 15/5 ĐẾN NGÀY 21/5/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

15/5
	S
	- Chào cờ: Tổ chức hoạt  động chào mừng 127 năm sinh nhật Bác, 76 năm ngày thành lập Đội.
- 10h20’: Họp giao ban tuần  36
- Kiểm tra chấm chữa môn Toán, Tiếng Việt HKII

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	CB-GV-NV-HS

BGH-TPT-VP
Đ/c Yến

Đ/c Hiệp
	BGH

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	-  Họp bình bầu thi đua cuối năm 
- Chuẩn bị mã tuyển sinh trực tuyến năm học 2017-2018 cho HS lớp 5
	4 tổ
Đ/c Hà (VP), Bùi Hiền
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

165
	S
	- Hoàn thiện Báo cáo cuối HKII
- Hoàn thiện hồ sơ Công Đoàn
- Nộp Báo cáo thi đua tập thể và cá nhân về PGD, PNV
- Kiểm tra nề nếp bán trú

	5 khối

Đ/c Thu Hiền
Đ/c Kỳ, Duyên

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, hoạt động tập thể
	GV-HS
	Đ/c Yến
	

	Tư

17/5
	S
	- 8h: Họp đánh giá thi đua Công đoàn
- 11h: Nộp hồ sơ đánh giá thi đua
- Thu Kế hoạch nhỏ Đợt 2

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Thu Hiền
Các đ/c tổ trưởng
Đ/c Hiệp, GVCN

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, hoạt động tập thể
- 17h15’: Họp BGH, GVCN với Trưởng ban Đại diện CMHS các lớp
	Đ/c Yến
BGH, GVCN, Trưởng ban các lớp
	BGH
	

	Năm

18/5
	S
	- Nộp Báo cáo HKII về PGD
- 8h20’: Họp liên tịch về đánh giá, xếp loại CB-GV-NV cuối năm học
- 10h20’: Họp HĐSP về đánh giá, xếp loại GV, NV cuối năm học
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Yến, VP
11 đ/c 
CB-GV-NV
Đ/c Hiệp
	Đ/c Yến
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp dạy học, hoạt động tập thể
	GV-HS
	BGH
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Sáu

19/5
	S
	- Kết thúc HKII năm học 2016-2017

- Gửi Thông báo họp CMHS, các hoạt động cuối năm và nghỉ hè đến CMHS.
	GVCN
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 15h30’: Họp rút kinh nghiệm hoạt động bán trú tuần 36

- 15h45’: Kết nạp Đội đợt 2

- Kiểm tra nề nếp dạy – học, hoạt động tập thể
	BGH, CTCĐ, CBYT

Đ/c Hiệp phụ trách, GVCN, HS

GV-HS
	BGH
	

	Bảy

20/5
	S
	- 6h30’: Tham gia Tổ trọng tài Hội khỏe Công nhân viên chức lao động quận Long Biên năm 2017.

- Chuẩn bị CSVC phục vụ họp CMHS cuối năm
	Đ/c Hiệp

BV, PV
	Đ/c Kỳ
	

	CN

21/5
	S
	- Họp CMHS cuối năm

+ 7h30’ – 9h: Họp CMHS lớp 1,2

+ 9h30’ – 11h: Họp CMHS lớp 3,4,5
	GVCN, CMHS
	BGH
	


